
START GESAMTPROZESS WISSENSCHAFTLICHE ARBEIT

Start-Prozess Einreichung einer Wissenschaftlichen Arbeit

Wissenschaftliche 
Abschlussarbeit 

→ Einmeldung bei
FOIN*

*Falls Einmeldende/r Mitarbeiter/in der NÖ LGA, ist 
eine vorherige Information und Abklärung des Themas 
mit den direkten Vorgesetzten sowie KOFÜ/Direktion/
AL/StL anzuraten

FOIN
• Prüfung auf formale und inhaltliche Vollständigkeit der Unterlagen gemäß Richtlinie für Wissenschaft- 
    liche Arbeiten und Antragsformular (dazu gehören auch Abklärung Datenschutzfragen und Ethikvotum)
• Ggf. Abklärung von offenen Fragen mit AntragsstellerIn
• Prüfung, welche Fachabteilung/en oder Stabstelle/n zuständig sind und Weiterleitung der Unterlagen  
    inkl. Antragsformular an AnsprechpartnerIn selbiger

Abt./
Stabst. • Prüfung auf inhaltliche Qualität (eventuelle Rückfragen an FOIN)

• Ggf. Absprache mit anderen kontaktierten Abteilungen (Information auf Antragsformular)
• Rückmeldung des ausgefüllten Antragsformulars an FOIN

FOIN • Finale Prüfung und Einschätzung durch FOIN
• Entscheidung, ob Arbeit Freigabe oder Absage erhält
• Bei Freigabe: Entscheidung, ob Arbeit einen Sperrvermerk benötigt 

Freigabe (kommuni-
ziert an Antragsteller- 

In → diese/r  wird  
dadurch „AutorIn“)

Absage (kommuniziert an 
AntragsstellerIn mit Be-
gründung)

BEI FREIGABE: ENDE PROZESS 
EINREICHUNG EINER 
WISSENSCHAFTLICHEN ARBEIT → 
Weiter zu „Start-Prozess Freigabe 
einer wissenschaftlichen Arbeit“ 

BEI ABSAGE: ENDE GESAMTPROZESS 
→ Bei Neueinreichung: Erneut ab 
„Start-Prozess Einreichung einer 
Wissenschaftlichen Arbeit“ 

Start Prozess Freigabe einer Wissenschaftlichen Arbeit

FOIN
• Erstellung der Vereinbarungsunterlagen gemäß Anhängen der Richtlinie Wissenschaftliche Arbeiten  
    und Übermittlung an AutorIn
• Bei positiver Entscheidung über Sperrvermerk: zusätzliche Übermittlung Anhang der Richtlinie Wissen- 
    schaftliche Arbeiten

AutorIn • Gegenzeichnung der Vereinbarung gemäß den übermittelten Informationen und ggf. des Sperr- 
    vermerks und Übermittlung an FOIN 

FOIN • Prüfung der Unterlagen durch FOIN und Benachrichtigung über endgültige Freigabe an AutorIn
• Speicherung und Archivierung aller Unterlagen (inklusive E-Mail-Verkehr)

Ende Prozess Freigabe einer Wissenschaftlichen Arbeit

*Abteilung Forschung & Innovation der NÖ LGA



Beginn Prozess Information nach außen und Datenherausgabe
(Option a – Herausgabe von Daten durch Klinikum/PBZ/PFZ/Zentrale)

FOIN • Zentrale: FOIN nimmt Kontakt mit entsprechender Abteilung/Stabstelle auf und bittet um 
    entsprechende Übermittlung psyeudonymisierter/anonymisierter Daten entweder über die H-Box des  
    Klinikums oder über die von FOIN zur Verfügung gestellte H-Box. 

OGR • Klinikum/PBZ/PFZ: OGR geben die Information weiter an die KOFÜ/Direktionen der betroffenen 
    Standorte ihrer jeweiligen Region. 

• Klinikum/PBZ/PFZ:
• Bei erforderlicher Datenherausgabe leitet die KOFÜ die Anfrage weiter an die/den behandelnden Arzt/ 
    Ärztin. Diesen obliegt die korrekt psyeudonymisierte oder anonymisierte Herausgabe der Daten gemäß  
    der RILI an den AutorIn. 
• Der Direktion obliegt die korrekt psyeudonymisierte oder anonymisierte Herausgabe der Daten gemäß  
    der RILI an den AutorIn.

KOFÜ/
Dir.

Ende Prozess Information nach außen und Datenherausgabe (Option a)

Beginn Prozess Information nach außen und Datenherausgabe
(Option b – Befragung mittels Fragebogen oder ExpertInneninterview)

FOIN
OGR

• Kliniken/PBZ/PFZ: FOIN informiert die Sekretariate der Organisationsgeschäftsführer der Regionen  
    über Freigabe oder Absage einer wissenschaftlichen Abschlussarbeit per E-Mail und Checkliste  
    (Anhang 6) mit den notwendigen Informationen.

• Es ist die Verantwortung der zuständigen KOFÜS/Direktionen, die Informationen über die Freigabe an  
    die entsprechenden Bediensteten ihrer jeweiligen Standorte weiterzuleiten. 

KOFÜ/
Dir.

• Dem/Der AutorIn obliegt es nun an die KOFÜS der betroffenen Kliniken, die Direktionen der  
    betroffenen PBZ/PFZ und/oder ihre gewünschten Befragungspartner/Befragungspartnerinnen 
    heranzutreten, um die genaue Anforderung zu schildern und sich auf das weitere Vorgehen zu einigen. 

AutorIn

Ende Prozess Information nach außen und Datenherausgabe (Option b)

Start Prozess Abschluss einer Wissenschaftlichen Arbeit

• Nach Abschluss der Arbeit → Übermittlung der fertigen Abschlussarbeit im pdf-Format an FOINAutorIn

FOIN
• Speicherung und Archivierung der Abschlussarbeit (in Datenbank)
• Übermittlung der Arbeit an die zuständigen Fachabteilungen/Stabstellen

Ende Prozess Abschluss einer Wissenschaftlichen Arbeit

ENDE GESAMTPROZESS WISSENSCHAFTLICHE ARBEIT


